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- Iniciativas

 Identificacao do problema (CCAD/SIARQ)

* Criacao de GT para estudos de Documentos
Eletronicos - GDAE junto a Reitoria (2004/2007)

 Envolvimento da comunidade académica

* Inclusao de linha em Planejamento Estratégico com
projetos associados



-‘3‘ "-‘-"* Grupo de estudos de documentos
ucame  @letronicos (GDAE)

Conclusao dos estudos:

« Documento arquivistico digital deve ser tratado dentro
das mesmas perspectivas do documento convencional

* A gestao e a preservacao de documentos arquivisticos
digitais devem estar fundamentadas em:

= Politicas e normas corporativas de gestao de documentos
(producao, tramitagcédo, armazenamento..)

» Planos estratégicos de preservacao (formatos, tempo..)

= Ambiente tecnoldgico especifico (sistema e repositorio)



:‘I Grupo de estudos de documentos
eletronicos (GDAE)

Cenario Unicamp

1. Legislacao que da suporte a gestao de seus documentos
arquivisticos:
» Deliberacdo CONSU A-39/89 e A-8/95 — Criou o Sistema de
Arquivos da Unicamp (SIARQ/UNICAMP)

« Atos Normativos e de Orientacdo do SIARQ/UNICAMP)
« Atos do SBU/Unicamp (dissertagoes, teses, artigos/UNICAMP)

2. Acervo documental inclui tratamento a documentos de
qualquer suporte, inclusive digital (Art.da Deliberagdo CONSU A-

8/1995)
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UNICAMP eletrénicos (GDAE)

Cenario Unicamp

3. Estrutura organizacional
(SIARQ; SBU; CCUEC, CONTIC, CTIC)

4. Sistemas de gestao de documentos em funcionamento (Protocolo,
Pesquisargh, Biblioteca Digital, Base Acervus....)

5. Existéncia de numerosos sistemas de informacao
(banco de dados e objetos digitais)



Grupo de estudos de documentos
eletronicos (GDAE)

Cenario Unicamp

Necessidade de revisao e integracao de politicas e normas:

— Dos arquivos
— Das bibliotecas
— Da informatica
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Grupo de estudos de documentos
eletronicos (GDAE)

Propostas:

1.

Criacao de um Programa para Gestao de Documentos
no Planejamento Estrategico da Unicamp;

. Formulacao de politica e instrucoes de gestao e

preservacao arquivistica de documentos;

. Grupo Técnico Assessor (Comissao de

Documentos Digitais);

. Infra-estrutura para a gestao e preservacao de

documentos arquivisticos digitais;
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ucane  @letrénicos (GDAE)

Propostas:

5. Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de
Documentos;

6. Programa de Disseminacgao, Sensibilizacao e
Capacitacao;

/. Linha de Pesquisa na Unicamp;

8. Intercambio.



Comissao de Gestao e de Preservacao de
Documentos Arquivisticos
Digitais da Unicamp

Criada pela Resolucdo GR n° 45/2007
Nomeada através das Portarias GR n° 22/2008 e GR n° 110/2010
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UNICAMP

Composicao:
v' Historiador da Comissao Central de Avaliacdo de Documentos
v" Arquivo Central do Sistema de Arquivos
v" Pré-Reitorias
v' Sistema de Bibliotecas
v" Coordenadoria de Tecnologia de Informacédo e Comunicagao
v' Centro de Computacao
v Comiss&o Assessora para Assuntos Assisténcias da Area da Saude
v Centros de Documentacao
v Area de Ensino e Pesquisa em Computacao
v" Procuradoria Geral
v Rede de Protocolos e Arquivos Setoriais



A
“&¥  Comissédo de Documentos Digitais (CDD)
Objetivos

Acompanhar a implementacao das propostas de politicas e de acoes para a
gestao e a preservacao de documentos arquivisticos digitais produzidos
e/ou recebidos pela Unicamp, elaboradas pelo Grupo de Documentos
Eletrbnicos (GDAE), de modo a assegurar a preservacao das informacoes
arquivisticas, considerando os requisitos de autenticidade, confiabilidade e
acessibilidade por longo prazo de guarda, exigidos para fins legais e
informativos.
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Comissao de Documentos Digitais (CDD)

UNICAMP

Competéncias

Estabelecer politicas, diretrizes e procedimentos para a gestao e
preservacao de documentos arquivisticos digitais as quais se efetivarao
por meio dos competentes instrumentos legais:

- Assegurar - Subsidiar

- Recomendar - Promover

- Acompanhar - Apreciar relatérios
- Aprovar

- Submeter
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Estrutura

Comité Executivo
- responsavel por fazer cumprir as orientacdes, diretrizes e acdes
estabelecidas pela Comissao.

Grupos de Trabalho
- Normas para gestao e preservacao de documentos digitais
- Repositorio para Documentos Arquivisticos Digitais

- Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD)
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Comissao de Documentos Digitais (CDD)

Premissas

>

Documentos arquivisticos digitais tais como os documentos
arquivisticos convencionais sao criados e/ou armazenados em
decorréncia do cumprimento das atividades da Universidade,
sejam elas administrativas, académicas, de pesquisa ou de
extensao e devem ser tratados a partir de um sistema de gestao
arquivistica, juntamente com os metadados que descrevem seu
conteudo, estrutura e contexto, para que sejam mantidos
confiaveis e auténticos ao longo do tempo.

Documentos arquivisticos digitais precisam ser gerenciados para
estarem disponiveis pelo tempo necessario, com segurancga €
planos de contingéncia contra eventuais perdas e danos. Eles
devem ser acessiveis de acordo com a legislacao vigente sobre
arquivos, liberdade de informacao e privacidade.
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Projetos em andamento no ambito da CDD

Normas para gestao e preservacao de documentos digitais

Resultados:

» Publicacao da Resolucdo GR n° 17-2011, de 29 de junho de
2011, que estabelece diretrizes e define procedimentos para a
gestao, a preservacao e o acesso continuo aos documentos

arquivisticos digitais da Unicamp.
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Projetos em andamento no ambito da CDD

UNICAMP

Normas para gestao e preservacao de documentos digitais

Acoes em andamento:

« Elaboracao de minutas de instrugdes (Formatos, Metadados etc)

* Desenvolvimento de Projeto para Organizagao de Documentos
Arquivisticos Digitais, a fim de orientar o arquivamento em
ambiente de producao;

« Elaboracao de Plano de Preservacao Digital para o Sistema de
Arquivos da Unicamp
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UNICAMP

Repositorio para Documentos Arquivisticos Digitais

Resultados:

 Estudos de conceitos, solugdoes e padroes de repositorio
arquivistico digital (2009 a 2010);

« Criacdo do GT Storage pela Coordenadoria de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao (CTIC), para discutir e definir a
infraestrutura fisica e logica necessaria para o armazenamento
do volume de documentos digitais produzido pela universidade
(2010);

« Levantamento do volume de documentos arquivisticos digitais
produzidos pelas unidades e orgaos da Unicamp (2010).
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Projetos em andamento no ambito da CDD
Repositorio para Documentos Arquivisticos Digitais

Acoes em andamento:

* Implementacao de modulo de repositorio digital em Sistema de
Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD) - em teste;

 Desenvolvimento do Projeto de Repositério de Documentos
Arquivisticos Digitais.
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Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD)

Resultados:

« Contratacao de empresa terceirizada para desenvolvimento do
SIGAD:;

 Integracao das equipes de Informatica do Arquivo
Central/SIARQ, da Diretoria Geral da Administragcao e do Centro

de Computacao e capacitacao para desenvolvimento do sistema
com uso de metodologias ageis;

* 198 requisitos do sistema especificados, dos quais 40% foram
detalhados;

« 16% dos requisitos implementados e em fase de teste
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Projetos em andamento no ambito da CDD

Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD)

Acoes em andamento:

 |Instalagcao do SIGAD em ambiente de homologacao para testes
dos requisitos implementados pela empresa contrada;

« Adequacoes de requisitos ja implementados pela equipe do
Arquivo Central/SIARQ;

« Desenvolvimento dos demais requisitos.
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UNICAMP

Projeto de Pesquisa Internacional sobre Documentos Arquivisticos
Auténticos Permanentes em Sistemas Eletrénicos (InterPARES 3)

Objetivo:

Capacitar programas e organizagoes arquivisticas publicas ou
privadas de pequeno e médio porte, responsaveis por documentos
digitais que sejam resultados de acOes de governo, pesquisa, arte,
entretenimento, atividades sociais ou comunitarias, na preservacao
de longo prazo de seus documentos, mantendo sua autenticidade,
de forma que satisfaca as necessidades das organizacdes e da
sociedade com relagao ao registro adequado do passado.
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Projeto de Pesquisa Internacional sobre Documentos Arquivisticos
Auténticos Permanentes em Sistemas Eletronicos (InterPARES 3)

Integracao da Unicamp no projeto:

« Em 2007, a partir de convénio firmado com o Arquivo
Nacional.

 Formacao de 6 grupos de trabalho, orientados pelo
Arquivo Central/SIARQ e equipe do Arquivo Nacional,
para desenvolvimento dos estudos:

1. Registro fotografico digital, da Assessoria de Comunicacgao e
Imprensa (ASCOM));

2. Registro audiovisual digital: Filme para TV, da Radio e Televisao
Unicamp (RTV);
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Projeto de Pesquisa Internacional sobre Documentos Arquivisticos
Auténticos Permanentes em Sistemas Eletronicos (InterPARES 3)

3. Tese e dissertacao digital, do Sistema de Bibliotecas da Unicamp
(SBU);

4. Boletim de notas e frequéncias de alunos de graduacéo, da
DiretoriaAcadémica (DAC);

5. Projeto de arquitetura e de engenharia, da Prefeitura do Campus
da Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”

6. Demonstrativo de pagamento de pessoal, da Diretoria Geral de
Recursos Humanos (DGRH)
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Projeto de Pesquisa Internacional sobre Documentos Arquivisticos
Auténticos Permanentes em Sistemas Eletrénicos (InterPARES 3)

Resultados:

« Capacitacao dos envolvidos pela equipe Arquivo Nacional, através de
reunides na propria universidade e em discussdes em plenarias
nacionais;

 Realizacao de mais de 40 reunibes técnicas nos locais de trabalho
dos grupos e no Arquivo Central do Sistema de Arquivos/UNICAMP,
para desenvovimento dos estudos;
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Projetos em andamento no ambito da CDD

Projeto de Pesquisa Internacional sobre Documentos Arquivisticos
Auténticos Permanentes em Sistemas Eletrénicos (InterPARES 3)

Resultados:

« Diagnoéstico de que os documentos digitais estudados sao
potencialmente arquivisticos, pois sao produzidos em cumprimento
de competéncias legais da universidade, porém, sao destituidos de
alguns elementos diplomaticos, arquivisticos e de preservacao que
lhes confiram confiabilidade e autenticidade em ambiente digital;

 Elaboracao de 5 planos com acbes para solugcido dos problemas
levantados, que se encontram em desenvolvimento;

» Divulgacao dos projetos desenvolvidos no ambito da Unicamp em 6
eventos abertos ao publico, sendo 1 internacional.
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Projeto de Pesquisa Internacional sobre Documentos Arquivisticos
Auténticos Permanentes em Sistemas Eletrénicos (InterPARES 3)

Acoes em andamento:

» Desenvolvimento, pelas unidades e orgaos envolvidos, das agoes
previstas nos planos elaborados, que prevéem:

- revisao de procedimentos de gestao e de preservacao;
- explicitacao de relacao organica dos documentos;
- definicao de requisitos de autencidade e confiabilidade.

« Elaboracao de Relatorio Final dos estudos de caso da Unicamp, para
encaminhamento aos orientadores do Arquivo Nacional.



Acoes de disseminacao

Organizagao dos eventos:

» Forum Permanente Preservacao de documentos arquivisticos
digitais auténticos: Projeto InterPARES
(25 de novembro de 2008)

» Forum Permanente Documentos Arquivisticos Digitais: Autenticidade
e Certificacao
(10 de setembro de 2009)



Obrigado!
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